
Chapter No Topic

1 ชือ่เรยีกสว่นประกอบและเมนูพืน้ฐานทีต่อ้งรู ้

2 ท าความรูจ้กัหนา้ตา่งแสดงผลขอ้มูลบน PowerPoint

3 การใชง้าน Slide show ส าหรบัผูน้ าเสนอ

4 การจดัการ SLIDE ดว้ย SLIDE SORTER

5 Layout ใหเ้ป๊ะ ดว้ย 3 เคร ือ่งมอืนี้

6 การปรบัแตง่เคร ือ่งมอืบน PowerPoint ใหท้ างานง่ายขึน้

7 การตัง้คา่ SLIDE MASTER ใหม้ผีลกบัทกุ Slide

1 ไอเดยีการออกแบบธมีสสี าหรบั slide Presentation

2 การใช ้eyedropper ใน Powerpoint เพือ่ใชใ้นการดดูสจีากวตัถอุืน่มาใชง้าน

3 การเลอืก Font ใหเ้หมาะสมกบั Presentation

4 วธิกีารดาวนโ์หลดและตดิตัง้ Font

5 การฝัง Font ลงในเอกสาร ป้องกนั Font หายตอนเปิดเคร ือ่งอืน่

1 รปูแบบโครงสรา้งของหนา้สไลดน์ าเสนอ

2 ทฤษฎ ีGutenberg diagram กบัการจดัองคป์ระกอบของ Slide Presentation

3 ไอเดยีการจดั LayOUT Slide แบบตา่งๆ

1 การน าขอ้มูลจาก Excel มาใชบ้น Powerpoint

2 กราฟแทง่ (Column Chart) 

3 กราฟแทง่ซอ้น (STACKED Column Chart)

4 กราฟเสน้ (Line Chart)

5 Infographic Chart

6 Workshop: Business Presentation

1 โครงสรา้งการ ท า Storytelling ใหก้บั Presentation 

2 ตวัอย่างขัน้ตอนการ ท า Presentation ทีม่ ีStorytelling

3 ความแตกตา่งระหวา่ง Transitions และ Animations

4 การใช ้Effect มาชว่ยในการท า Storytelling

1
ปูพืน้ฐาน

PowerPoint

2
เทคนิคการเลอืกใช ้

ฟ้อนตแ์ละสี

3
การจดัวาง Laypout
และการออกแบบใน

งานน าเสนอ

4
การใชง้านกราฟและ

แผนภูมใิน 
Powerpoint

5
การท า Storytelling 

และเอฟเฟค

Outline
Powerpoint for Presentation Master


